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A. Introduction

Depuis maintenant quelques années, les dossiers annuels et les fiches d’inscriptions
sont sous format papier. Dans une démarche écologique, pour faciliter les
inscriptions de vos enfants aux activités et votre paiement, nous avons choisi de vous

proposer désormais les inscriptions en ligne.

Le dossier d’inscription annuel, d’inscription par vacances et séjours se feront
désormais de fagcon dématérialisée sur le kiosque famille. Celui-ci est accessible via le
site internet de la commune ou la rubrique Familles/Réservations — Factures, de

I"application Imagina.

Pour une meilleure utilisation de nos services, nous vous conseillions d’utiliser
I"application Imagina si vous souhaitez naviguer sur notre smartphone et le site
internet si vous souhaitez naviguer sur votre ordinateur.

27777777 ACCES DIRECTS VIA LE SITE INTERNET 22
Acces direct via I’application Imagina :
° Magny le Hongre : @ <«
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B. Identifiant

e Pour les parents qui ont déja un compte famille sur le kiosque et qui
connaissent leur identifiant :

o Se connecter sur le kiosque famille (si mot de passe oublié, cliquer sur
« Mot de passe oublié » et suivre les différentes étapes),

o Mettre a jour tous les renseignements (numéro de téléphone, adresse
mail, autorisation de I’enfant).

e Pour les parents qui ont un compte mais qui ne connaissent plus leur
identifiant :

o Envoyer un mail a service-jeunesse@magnylehongre.fr afin de le
récupérer,

o Se connecter sur le kiosque famille (si mot de passe oublié, cliquer sur
« Mot de passe oublié » et suivre les différentes étapes),

o Mettre a jour tous les renseignements (numéro de téléphone, adresse
mail, autorisation de I’enfant).

e Pour les parents ne possédant pas de compte :

o Remplir la fiche ci-jointe (annexe 1) et la renvoyer a service-
jeunesse@magnylehongre.fr ou la déposer a I'accueil de la mairie,

o Un mail vous sera ensuite envoyé avec un identifiant,

o Vous pourrez ensuite vous connecter sur
https://magnylehongre.kiosquefamille.fr/kiosque/portail/portail de fo
nd.php / S’inscrire (premiére utilisation),

o Vérifier tous les renseignements (numéro de téléphone, adresse mail,
autorisation de I'enfant).
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C. Dossier annuel

Vous trouverez le dossier annuel de votre ou vos enfant(s), dans la rubrique « Dossier
Enfant », onglet « Fiche de renseignement ».

Dossier Enfant

Fiche de renseignement -
renouvellement

Vous devrez cliquer sur la fiche de votre enfant.

Test 1 MAGNY (12 ans)

Fiche de renseignement - renouvellement
La fiche n'a pas été saisie

Test 2 MAGNY (12 ans)

Fiche de renseignement - renouvellement
La fiche n'a pas eté saisie

Vous pourrez alors mettre une photo d’identité de votre enfant, ajouter des
personnes habilitées a venir récupérer votre enfant, remplir les différentes
autorisations, etc.
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Il faudra ensuite fournir les documents et pieces justificatives suivantes :

Obligatoire :
v Copie de vaccination P90-91,

v Copie de vaccination P92-93
v’ Justificatif de moins de 3 mois,

Conseillé mais non obligatoire (sauf pour des activités spécifiques):

» Diplome de natation (25 ou 50m) ou le « savoir nager » (obligatoire si vous
inscrivez votre enfant a une activité nautique),

» Questionnaire relatif a I’état de santé du sportif mineur (annexe 2) ou une
licence de sport de 'année en cours ou un certificat médical du médecin de
contre-indication a la pratique sportive (obligatoire si vous inscrivez votre
enfant a une activité sportive),

» Avis d’'imposition ou est visible votre revenu fiscal de référence.

Non obligatoire :
¢ Jugement de divorce ou attestation de séparation,
¢ Planning officiel de garde alternée,
¢ PAI (Projet d’Accueil Individualisé).

Tous les documents sont vérifiés par le service.

Pensez donc a transmettre des documents de bonne qualité et lisibles.
Dans le cas contraire, les documents vous seront redemandés.

Une fois ces documents fournis et validé par le service, vous n’aurez plus besoin de
transmettre les documents lors des prochaines inscriptions.
lls seront valables jusqu’a la fin de I'année scolaire en cours.

Attention :

e Vous ne pourrez pas inscrire votre enfant sans avoir rempli la fiche de
renseignement de votre enfant en ligne.

e Sivous ne transmettez pas votre avis d’imposition, le service ne pourra pas
calculer votre quotient familial et ce dernier sera automatiquement mis par
défaut a Q6, soit le quotient le plus élevé.

e A compter de chaque 1* septembre, vous devrez remettre a jour tous les
documents et informations.
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D. Inscription a une activité

Afin d’inscrire votre enfant a une ou plusieurs activités lors des vacances voici la
démarche a suivre :

e Vous connecter sur votre espace famille,

e Dans les différents menus sur votre gauche, trouver la rubrique « Mes
Activités » et cliquer sur « Inscriptions a une activité Jeunesse ».

Mes Activites

Mes inscriptions
Inscription & une activité Jeunesse
Journal des modifications

Tableau récapitulatif des réservations

e En dessous du nom et prénom de votre enfant, vous retrouverez un onglet
« Sport et Culture », cliquer sur le catalogue juste en dessous (JEUNESSE
TOUSSAINT ou autre selon la période).

MAGNY TEST 1 12 ANS

Sport et culture

JEUNESSE TOUSSAINT
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e Vous trouverez ensuite toutes les activités qui seront proposées pour la
période.
Il faudra cliquer sur le petit carré a droite afin de choisir I'activité a laquelle
vous souhaitez inscrire votre enfant.

Activiteé Tarif Type de tanf

A) ACTIVITES TEST 0,00 € (Tarif journalier)

e Cliguer ensuite sur le bouton terminer en bas a droite de la page afin de
finaliser I'inscription de votre enfant.

™ Terminer

Une fois votre inscription terminée, le service recoit alors une notification, vérifie les
piéces justificatives (pour une premiere inscription ou s’il y a d’autres documents a
fournir) et valide ensuite I'inscription de votre enfant.

Un mail de confirmation vous sera alors envoyé confirmant I'inscription de votre
enfant a I'activité choisie.

Attention :

e Toute inscription est définitive. Vous ne pourrez pas modifier votre inscription
une fois que vous aurez cliqué sur le bouton « Terminer ».
Si votre enfant ne peut plus participer a I'activité, Il vous faudra alors envoyer
un mail au Service Jeunesse en justifiant I'absence de votre enfant par un
document officiel (certificat médical).

e Sivotre enfant n’a pas I'dge requis pour participer a I'activité, vous ne
trouverez pas I'onglet « Sport et culture ».
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E. Descriptif des activités

Afin de connaitre toutes les informations concernant 'activité, il vous suffira alors de
cliquer sur I'activité en question.

Activité

Tarif Type de tarif

A) ACTIVITES TEST 0,00 € (Tarif journalier)

Vous retrouverez alors le descriptif de I’activité en quelques lignes, les horaires, le
lieu de rdv et de retour, ce qu’il faudra prévoir.

Activité Lieu Tarif Type de tarif Inscrit

A) ACTIVITES TEST 0,00 € (Tarif journalier) O

Quelques informations :

RDV : Point Jeunes - 59 rue des labours
Heure du rdv : 9h

Heure de Fin : 18h

Prévoir : un pique nigue

Attention :

e |l faudra impérativement lire le descriptif afin d’avoir toutes les informations.

Le service n’enverra pas de mail afin de vous informer du descriptif de
I"activité.
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F. Liste d'attente

Lors de votre démarche pour inscrire votre enfant, il se peut que I’activité soit déja

compleéte.
Si vous le souhaitez, vous pourrez alors inscrire votre enfant sur liste d’attente en

cliquant sur le bouton.

Activité Tarif Type de tanf

preinsc A) ACTIVITES TEST

La capacité d'inscription sur cette activité est atteinte, il ne
reste a ce jour plus de place!

Vous avez cependant la possibilité de vous inscrire en liste
d'attente.

Dans le cas ol une place se libérerait, vous serez informé par
email. A réception, vous disposerez alors de 18 heures pour
vous rendre dans la messagerie de votre kiosque famille afin
de valider votre inscription ou d'annuler votre demande en
liste d'attente.

Une fois ce délai dépassé votre place en liste d'attente sera
automatiquement annulée.
0,00 € (Tarif journalier) IE'

La liste d’attente est créée par horodatage d’inscription.

Si une place se libere et que vous étes le premier sur la liste d’attente, vous recevrez
un mail afin de vous connecter sur votre kiosque famille pour valider ou non
I'inscription de votre enfant.

Attention :
e Sans réponse de votre part, au-dela d’un délai de 18 heures, vous serez
automatiquement retiré de la liste d’attente et la place reviendra a la
personne suivante.
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Vous pouvez a tout moment annuler votre demande de pré-inscription mise en liste
d’attente en consultant votre messagerie, tant que vous n’avez pas inscrit votre
enfant. Une fois I'inscription réalisée, la demande ne peut plus étre annulée.
Rubrique « Mes informations », onglet « Messagerie »

Mes Informations

Ma Fiche Famille

Mon quotient familial

Mes codes d'accés au portail famille

Messagerie

Mettre & jour mes dossiers et piéces

Vous devrez ensuite retrouver votre pré-inscription qui est sur liste d’attente et la
consulter en cliquant sur la loupe.

LISTE DES DEMANDES TRAITEES PAR LA COLLECTIVITE

Ne° DATE TYPE LIBELLE ETAT CONSULTER

522369 21/09/2022 pré-inscription pré-inscription [...] Sur liste d'attente

Il vous suffira alors de cliquer sur « annuler la demande ».

Action

21/09/2022 Sur liste d'attente

™ Annuler la demande

Votre demande de pré-inscription sur liste d’attente sera alors annulée.
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G. Séjours

Afin de pré-inscrire votre enfant a un séjour, voici la démarche a suivre :

e Vous connecter sur votre espace famille,
e Dans les différents menus sur votre gauche, trouver la rubrique « Mes
Activités » et cliquer sur « Inscriptions a une activité Jeunesse »

Mes Activites

Mes inscriptions

Inscription a une activité Jeunesse

Journal des modifications

Tableau récapitulatif des réservations

e En dessous du nom et prénom de votre enfant, vous retrouverez un onglet
« Sport et Culture », cliquer sur le catalogue : JEUNESSE SEJOUR

MAGNY TEST 1 12 ANS

Sport et culture

JEUNESSE SEJOUR

e Vous trouverez ensuite le ou les séjours qui seront proposé(s) pour la période.
Il faudra cliquer sur le petit carré a droite afin de choisir le séjour sur lequel
vous souhaitez inscrire votre enfant.

Activité Tarif Type de tarif Inscrit

SEJOUR TEST 0,00 € (Tarif journalier)
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e Cliguer ensuite sur le bouton terminer en bas a droite de la page afin de
finaliser la pré-inscription de votre enfant.

™»  Terminer

Une fois votre pré-inscription terminée, le service recoit alors une notification, vérifie
les pieces justificatives (pour une premiére inscription ou s’il y a d’autres documents
a fournir) et valide la pré-inscription de votre enfant.

Une commission se réunit une fois les pré-inscriptions terminées afin de constituer le
groupe d’enfants qui partiront.

Vous serez ensuite contactés par mail afin de vous confirmer ou non la participation
de votre enfant au séjour choisi.

Attention :
e Sivotre enfant n’a pas I'dge requis pour participer au séjour, vous ne trouverez
pas I'onglet « Sport et culture ».
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H. Facturation

A la suite des activités ou séjour auxquels votre enfant aura participé, vous recevrez
un mail vous indiquant que votre facture est disponible sur votre kiosque famille.

Vous aurez ensuite plusieurs possibilités pour payer votre facture :

o Letélépaiement:
En vous rendant sur votre kiosque famille, rubrique « Finances », onglet « Payer en

ligne ».
Mes Finances

Liste de mes factures

Payer en ligne

Vous arriverez ensuite sur votre facture a payer. Il vous suffira de cliquer sur
« Télépayer » et de suivre les instructions.

@ BOUTIQUE DE PAIEMENT EN LIGNE ENFANCE

ENFANCE

Aucune facture a payer pour cette régie.

JEUNESSE

facture a payer

Montant total sélectionné: 0,00 €

]

- Télépayer

e Le paiement en mairie :
En vous rendant directement a I’accueil de la mairie muni de votre facture, il vous

sera possible de payer en cheque (a I'ordre de : service scolaire, périscolaire régie de
recette Magny le Hongre) ou espéces.
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. Annexe

Annexe 1:

AGTIVITES JEUNESSE

Fiche de renseignements pour la création
d'un compte sur le Kiosque Famille

A remettre a I'accueil de la mairie ou & envoyer par mail a : service-jeunesse@magnylehongre.fr

|dentité du Jeune 1 :

NOM 2 e 0]
Date de naissance : .......... [ ] . B oo eees s s s e e e s e s s e
N® portable du jeune et : .......... S S

AAPBSSE & cooreeeeserseess e sssssssssssss s ssssssss s s s s s s ess s s s s
Code postal : ... VIIB et ssss s
NOM du COIBGR-IYEER TPEQUEMEE © oot ssess sttt
VIIE £ et Classe frEQUBMER : ..o

|dentité du Jeune 2

NOM 2 e =111
Date de naissance : ... [eiid e [
N® portable du jeune eedai : .......... e s s = ssseee

AAPBSSE & oo seessessssssssess s sess s s s esse s s s sse s ese s s
Code postal : ... VB ettt seses e
NOM du COIBGR-IYEER TPRQUEMEE 1 oo seesesssese st
VIIIE £ et Classe frEQUBMLEE : ..o

|dentité du Jeune 3 :

NOM 2 e o] O
Date de naissance : ... [eiid o [
N® portable du jeune ecutai : .......... S

T I
Code postal ;oo VIR & oo sssssssessnees
NOm du COlRGR-IYEER TPEQUEMLE ¢ ..o
T Classe frEQUEMLER : ..o
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Responsables légaux :

Pére (ou représentant légal) : Mere (ou représentant légal) :

T [ [T
T 1T T 11 11
S différente du jeune S différente du jeune

AAPESSE & oo sneeessnneesss AAPESSE & oo sese s
- (1 1 I
Tel. portable: ......... et et e e Tel. portable: ......... et et e e
Tel. travail : ......... s e e s Tel. travail ; ......... e e e e
Tel. domicile : .......... et e s e Tel. domicile : .......... e e s s
11 1| 11 |

En cas de séparation ou divorce :
Veuillez indiquer quel parent exerce |'autorité parentale :

O Le pere O la mere O Autorité parentale conjointe

Le jeune est domicilié chez: O Engarde alternée O Le pere O La mere
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Annexe 2 : ]
- >

Liberté » Egalité + Fraternité
REPUBLIQUE PRANCAISE

Questionnaire relatif a I’état de santé du sportif mineur

Avertissement a destination des parents ou de la personne ayant I'autorité parentale : Il est préférable que ce

questionnaire soit compléte par votre enfant, c’est a vous d’estimer a quel age il est capable de le faire. Il est de votre
responsabhilité de vous assurer que le questionnaire est correctement complété et de suivre les instructions en fonction
des réponses données.

Faire du sport : c’est recommandé pour tous. En as-tu parlé avec un médecin ? T’a-t-il examiné (e) pour te conseiller ?
Ce questionnaire n’est pas un contrdle. Tu réponds par OUI ou par NON, mais il n’y a pas de bonnes ou mauvaises
réponses. Tu peux regarder ton carnet de santé et demander a tes parents de t'aider.

Tu es une fille 0 un garcon [J Ton age : ...... ans

Depuis I'année derniére Ooul

Es-tu allé (e) a I’hdpital pendant toute une journée ou plusieurs jours ? O 0
As-tu été opéré (e) ? O O
As-tu beaucoup plus grandi que les autres années ? 0 O
As-tu beaucoup maigri ou grossi ? [l O
As-tu eu la téte qui tourne pendant un effort ? 0 O
As-tu perdu connaissance ou es-tu tombé (e) sans te souvenir de ce qui s'était passée ? [l 0
As-tu recu un ou plusieurs chocs violents qui t'ont obligé a interrompre un moment une seéance de . .
sport ?
As-tu beaucoup de mal a respirer pendant un effort par rapport a d’habitude ? [l O
As-tu beaucoup de mal a respirer apres un effort ? 0 O
As-tu eu mal dans la poitrine ou des palpitations (le coeur qui bat trés vite) ? [l O
As-tu commencé a prendre un nouveau medicament tous les jours et pour longtemps ? 0 O
As-tu arréte le sport a cause d’'un probleme de sante pendant un mois ou plus ? [l O
Depuis un certain temps (plus de 2 semaines) oul NON
Te sens-tu fatigué (e) ? O O
As-tu du mal a t'endormir ou te réveilles-tu souvent dans la nuit ? O O
Sens-tu que tu as moins faim ? que tu manges moins ? 0 |
Te sens-tu triste ou inquiet ? 0 O
Pleures-tu plus souvent ? [l O
Ressens-tu une douleur ou un manque de force a cause d’une blessure que tu t'es faite cette année ? 0 0
Aujourd’hui Ooul NON
Penses-tu quelquefois a arréter de faire du sport ou a changer de sport ? 0 O
Penses-tu avoir besoin de voir ton médecin pour continuer le sport ? 0 O
Souhaites-tu signaler quelque chose de plus concernant ta santé ? 0 H]
Questions a faire remplir par tes parents Ooul NON
Quelqu’un dans votre famille proche a-t-il eu une maladie grave du coeur ou du cerveau, ou est-il _
décédé subitement avant I'age de 50 ans ? - -
Etes-vous inquiet pour son poids ? Trouvez-vous qu'il se nourrit trop ou pas assez ? 0 O
Avez-vous manque |I'examen de santé prévu a I'age de votre enfant chez le médecin ?
(examen médical prévu a I'dge de 2 ans, 3 ans, 4 ans, 5 ans, entre 8 et 9 ans, entre 11 et 13 ans et O O
entre 15 et 16 ans)
Si tu as répondu OUI a une ou plusieurs questions, tu dois consulter un médecin pour qu’il t'examine et voit avec toi quel
sport te convient. Aumoment de la visite, donne-lui ce questionnaire rempli.
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