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A. Introduction 
 

Depuis maintenant quelques années, les dossiers annuels et les fiches d’inscriptions 
sont sous format papier. Dans une démarche écologique, pour faciliter les 
inscriptions de vos enfants aux activités et votre paiement, nous avons choisi de vous 
proposer désormais les inscriptions en ligne.  
 
Le dossier d’inscription annuel, d’inscription par vacances et séjours se feront 
désormais de façon dématérialisée sur le kiosque famille. Celui-ci est accessible via le 
site internet de la commune ou la rubrique Familles/Réservations – Factures, de 
l’application Imagina. 
 
Pour une meilleure utilisation de nos services, nous vous conseillions d’utiliser 
l’application Imagina si vous souhaitez naviguer sur notre smartphone et le site 
internet si vous souhaitez naviguer sur votre ordinateur. 
 

 
 

Accès direct via l’application Imagina : 
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B. Identifiant 
 

• Pour les parents qui ont déjà un compte famille sur le kiosque et qui 
connaissent leur identifiant :  
 

o Se connecter sur le kiosque famille (si mot de passe oublié, cliquer sur 
« Mot de passe oublié » et suivre les différentes étapes), 

o Mettre à jour tous les renseignements (numéro de téléphone, adresse 
mail, autorisation de l’enfant). 
 

• Pour les parents qui ont un compte mais qui ne connaissent plus leur 
identifiant :  
 

o Envoyer un mail à service-jeunesse@magnylehongre.fr afin de le 
récupérer, 

o Se connecter sur le kiosque famille (si mot de passe oublié, cliquer sur 
« Mot de passe oublié » et suivre les différentes étapes), 

o Mettre à jour tous les renseignements (numéro de téléphone, adresse 
mail, autorisation de l’enfant). 
 

• Pour les parents ne possédant pas de compte :  
 

o Remplir la fiche ci-jointe (annexe 1) et la renvoyer à service-
jeunesse@magnylehongre.fr ou la déposer à l’accueil de la mairie, 

o Un mail vous sera ensuite envoyé avec un identifiant,  
o Vous pourrez ensuite vous connecter sur 

https://magnylehongre.kiosquefamille.fr/kiosque/portail/portail_de_fo
nd.php / S’inscrire (première utilisation), 

o Vérifier tous les renseignements (numéro de téléphone, adresse mail, 
autorisation de l’enfant). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:service-jeunesse@magnylehongre.fr
mailto:service-jeunesse@magnylehongre.fr
mailto:service-jeunesse@magnylehongre.fr
https://magnylehongre.kiosquefamille.fr/kiosque/portail/portail_de_fond.php
https://magnylehongre.kiosquefamille.fr/kiosque/portail/portail_de_fond.php
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C. Dossier annuel 
 

Vous trouverez le dossier annuel de votre ou vos enfant(s), dans la rubrique « Dossier 
Enfant », onglet « Fiche de renseignement ».   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous devrez cliquer sur la fiche de votre enfant. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous pourrez alors mettre une photo d’identité de votre enfant, ajouter des 
personnes habilitées à venir récupérer votre enfant, remplir les différentes 
autorisations, etc. 
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Il faudra ensuite fournir les documents et pièces justificatives suivantes : 
 
Obligatoire : 
✓ Copie de vaccination P90-91, 
✓ Copie de vaccination P92-93 
✓ Justificatif de moins de 3 mois, 

 
Conseillé mais non obligatoire (sauf pour des activités spécifiques): 
➢ Diplôme de natation (25 ou 50m) ou le « savoir nager » (obligatoire si vous 

inscrivez votre enfant à une activité nautique), 
➢ Questionnaire relatif à l’état de santé du sportif mineur (annexe 2) ou une 

licence de sport de l’année en cours ou un certificat médical du médecin de 
contre-indication à la pratique sportive (obligatoire si vous inscrivez votre 
enfant à une activité sportive), 

➢ Avis d’imposition où est visible votre revenu fiscal de référence.  
 
Non obligatoire : 
❖ Jugement de divorce ou attestation de séparation, 
❖ Planning officiel de garde alternée, 
❖ PAI (Projet d’Accueil Individualisé). 

 
 
Tous les documents sont vérifiés par le service.  
 
Pensez donc à transmettre des documents de bonne qualité et lisibles. 
Dans le cas contraire, les documents vous seront redemandés. 
 
Une fois ces documents fournis et validé par le service, vous n’aurez plus besoin de 
transmettre les documents lors des prochaines inscriptions. 
Ils seront valables jusqu’à la fin de l’année scolaire en cours. 
 
 
Attention : 

• Vous ne pourrez pas inscrire votre enfant sans avoir rempli la fiche de 
renseignement de votre enfant en ligne. 

• Si vous ne transmettez pas votre avis d’imposition, le service ne pourra pas 
calculer votre quotient familial et ce dernier sera automatiquement mis par 
défaut à Q6, soit le quotient le plus élevé. 

• A compter de chaque 1er septembre, vous devrez remettre à jour tous les 
documents et informations. 
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D. Inscription à une activité  
 

Afin d’inscrire votre enfant à une ou plusieurs activités lors des vacances voici la 
démarche à suivre : 
 

• Vous connecter sur votre espace famille, 

• Dans les différents menus sur votre gauche, trouver la rubrique « Mes 
Activités » et cliquer sur « Inscriptions à une activité Jeunesse ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• En dessous du nom et prénom de votre enfant, vous retrouverez un onglet 
« Sport et Culture », cliquer sur le catalogue juste en dessous (JEUNESSE 
TOUSSAINT ou autre selon la période).  
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•  Vous trouverez ensuite toutes les activités qui seront proposées pour la 
période. 
Il faudra cliquer sur le petit carré à droite afin de choisir l’activité à laquelle 
vous souhaitez inscrire votre enfant. 
 
 

 
 
 

• Cliquer ensuite sur le bouton terminer en bas à droite de la page afin de 
finaliser l’inscription de votre enfant. 

 
 
 
 
 
Une fois votre inscription terminée, le service reçoit alors une notification, vérifie les 
pièces justificatives (pour une première inscription ou s’il y a d’autres documents à 
fournir) et valide ensuite l’inscription de votre enfant. 
 
Un mail de confirmation vous sera alors envoyé confirmant l’inscription de votre 
enfant à l’activité choisie. 
 
 
Attention :  

• Toute inscription est définitive. Vous ne pourrez pas modifier votre inscription 
une fois que vous aurez cliqué sur le bouton « Terminer ». 
Si votre enfant ne peut plus participer à l’activité, Il vous faudra alors envoyer 
un mail au Service Jeunesse en justifiant l’absence de votre enfant par un 
document officiel (certificat médical). 

• Si votre enfant n’a pas l’âge requis pour participer à l’activité, vous ne 
trouverez pas l’onglet « Sport et culture ». 
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E. Descriptif des activités 
 

Afin de connaître toutes les informations concernant l’activité, il vous suffira alors de 
cliquer sur l’activité en question.  
 
 
 
 
 
 
 
Vous retrouverez alors le descriptif de l’activité en quelques lignes, les horaires, le 
lieu de rdv et de retour, ce qu’il faudra prévoir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Attention : 

• Il faudra impérativement lire le descriptif afin d’avoir toutes les informations. 
Le service n’enverra pas de mail afin de vous informer du descriptif de 
l’activité. 
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F. Liste d’attente 
 

Lors de votre démarche pour inscrire votre enfant, il se peut que l’activité soit déjà 
complète. 
Si vous le souhaitez, vous pourrez alors inscrire votre enfant sur liste d’attente en 
cliquant sur le bouton. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La liste d’attente est créée par horodatage d’inscription. 
 
 
Si une place se libère et que vous êtes le premier sur la liste d’attente, vous recevrez 
un mail afin de vous connecter sur votre kiosque famille pour valider ou non 
l’inscription de votre enfant. 
 
 
Attention :  

• Sans réponse de votre part, au-delà d’un délai de 18 heures, vous serez 
automatiquement retiré de la liste d’attente et la place reviendra à la 
personne suivante. 
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Vous pouvez à tout moment annuler votre demande de pré-inscription mise en liste 
d’attente en consultant votre messagerie, tant que vous n’avez pas inscrit votre 
enfant. Une fois l’inscription réalisée, la demande ne peut plus être annulée. 
Rubrique « Mes informations », onglet « Messagerie »  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous devrez ensuite retrouver votre pré-inscription qui est sur liste d’attente et la 
consulter en cliquant sur la loupe. 
 
 
 
 
 
 
 
Il vous suffira alors de cliquer sur « annuler la demande ». 
 
 
 
 
 

 
Votre demande de pré-inscription sur liste d’attente sera alors annulée. 
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G. Séjours 
 

Afin de pré-inscrire votre enfant à un séjour, voici la démarche à suivre : 
 

• Vous connecter sur votre espace famille, 

• Dans les différents menus sur votre gauche, trouver la rubrique « Mes 
Activités » et cliquer sur « Inscriptions à une activité Jeunesse » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• En dessous du nom et prénom de votre enfant, vous retrouverez un onglet 
« Sport et Culture », cliquer sur le catalogue : JEUNESSE SEJOUR  

 
 
 
 
 

 
 

 

•  Vous trouverez ensuite le ou les séjours qui seront proposé(s) pour la période. 
Il faudra cliquer sur le petit carré à droite afin de choisir le séjour sur lequel 
vous souhaitez inscrire votre enfant. 
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• Cliquer ensuite sur le bouton terminer en bas à droite de la page afin de 
finaliser la pré-inscription de votre enfant. 

 
 
 
 
 
Une fois votre pré-inscription terminée, le service reçoit alors une notification, vérifie 
les pièces justificatives (pour une première inscription ou s’il y a d’autres documents 
à fournir) et valide la pré-inscription de votre enfant. 
 
Une commission se réunit une fois les pré-inscriptions terminées afin de constituer le 
groupe d’enfants qui partiront. 
 
Vous serez ensuite contactés par mail afin de vous confirmer ou non la participation 
de votre enfant au séjour choisi. 
 
 
Attention : 

• Si votre enfant n’a pas l’âge requis pour participer au séjour, vous ne trouverez 
pas l’onglet « Sport et culture ». 
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H. Facturation 
 

A la suite des activités ou séjour auxquels votre enfant aura participé, vous recevrez 
un mail vous indiquant que votre facture est disponible sur votre kiosque famille. 
 
Vous aurez ensuite plusieurs possibilités pour payer votre facture : 
 

• Le télépaiement : 
En vous rendant sur votre kiosque famille, rubrique « Finances », onglet « Payer en 
ligne ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous arriverez ensuite sur votre facture à payer. Il vous suffira de cliquer sur 
« Télépayer » et de suivre les instructions. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Le paiement en mairie : 
En vous rendant directement à l’accueil de la mairie muni de votre facture, il vous 
sera possible de payer en chèque (à l’ordre de : service scolaire, périscolaire régie de 
recette Magny le Hongre) ou espèces. 
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I.     Annexe  
 

Annexe 1 : 
 

ACTIVITES JEUNESSE 
Fiche de renseignements pour la création  

d’un compte sur le Kiosque Famille 
A remettre à l’accueil de la mairie ou à envoyer par mail à : service-jeunesse@magnylehongre.fr 

 

Identité du Jeune 1 : 
Nom : ………………………………………………………  Prénom : ………………………………………………………………………… 
Date de naissance : ………./………./............... à ………………………………………………………………………………………………… 
N° portable du jeune (facultatif) : ……….-……….-……….-……….-………. 
Adresse : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Code postal : …………………………….  Ville : …………………………………………………………………………………………… 
Nom du collège-lycée fréquenté : ………………………………………………………………………………………………………………… 
Ville : ……………………………………………………………………… Classe fréquentée : ………………………………………… 

 

Identité du Jeune 2 : 
Nom : ………………………………………………………  Prénom : ………………………………………………………………………… 
Date de naissance : ………./………./............... à ………………………………………………………………………………………………… 

N° portable du jeune (facultatif) : ……….-……….-……….-……….-………. 
Adresse : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Code postal : …………………………….  Ville : …………………………………………………………………………………………… 
Nom du collège-lycée fréquenté : ………………………………………………………………………………………………………………… 
Ville : ……………………………………………………………………… Classe fréquentée : ………………………………………… 
 

Identité du Jeune 3 : 
Nom : ………………………………………………………  Prénom : ………………………………………………………………………… 
Date de naissance : ………./………./............... à ………………………………………………………………………………………………… 
N° portable du jeune (facultatif) : ……….-……….-……….-……….-………. 
Adresse : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Code postal : …………………………….  Ville : …………………………………………………………………………………………… 
Nom du collège-lycée fréquenté : ………………………………………………………………………………………………………………… 
Ville : ……………………………………………………………………… Classe fréquentée : ………………………………………… 
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Responsables légaux : 
Père (ou représentant légal) :    Mère (ou représentant légal) : 
Nom : …………………………………………………………  Nom : ………………………………………………………………… 
Prénom : ……………………………………………………  Prénom : …………………………………………………………… 
Si différente du jeune       Si différente du jeune 

Adresse : ……………………………………………………  Adresse : …………………………………………………………… 
……………………………………………………………………   ……………………………………………………………… 

CP – Ville : …………………………………………………  CP – Ville : ………………………………………………………… 
 

Tél. portable : ……….-……….-……….-……….-……….  Tél. portable : ……….-……….-……….-……….-………. 
Tél. travail : ……….-……….-……….-……….-……….  Tél. travail : ……….-……….-……….-……….-………. 
Tél. domicile : ……….-……….-……….-……….-……….  Tél. domicile : ……….-……….-……….-……….-………. 

E-mail : …………………………………………………………………  E-mail : ……………………………………………………………… 
 
En cas de séparation ou divorce : 
Veuillez indiquer quel parent exerce l’autorité parentale :  
 
     Le père    La mère   Autorité parentale conjointe  
 

Le jeune est domicilié chez :     En garde alternée       Le père      La mère 
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Annexe 2 : 
 


