Envove an prafecture !

Requ en prefecturs

Publié le
D Q77-247702687-202. -« " aas e

MAGNY
le Hongre

Créche « Les P’tits Meuniers »
54 rue du Moulin a Vent
77700 MAGNY LE HONGRE
Tel: 01.60.43.48.97

Table des matieres

. PRESENTATION




Envoye an prafecture le 28/07/2023

Requ en prefectura fe 28/07/2023

Publié le
D OF7-217702687-20230703-D2023_565-DE

. ADMISSION 4
1. Constitution du dossier 5

2.  L'accueil régulier 5

3.  Llaccueil occasionnel 6

4. L'accueil des familles a besoins atypiques 6

5.  Laccueil d’'urgence 6
. PARTICIPATION FINANCIERE DES FAMILLES 6
1. Letaux horaire 6

2.  CDAP {consultation du dossier allocataire par les partenaires) 7

3. Enquéte CAF : FILOUE 7

4. Facturation 7

5. Absences déductibles 8

6. Dépassement/ dépannage 8
V. MODIFICATIONS / RESILIATION CONTRAT / RADIATION 9
1. Moadification contrat pour I'accueil régulier 9

2. Résiliation contrat pour Faccueil régulier 10

3. Désinscription pour I'accueil occasionnel et les familles atypiques 10

4. Radiation 10
ROLE DE L'EQUIPE 10
V. L’ENFANTA LA CRECHE 12
1. Lapériode de familiarisation 12

2. Les transmissions avec les familles et la communication 13

3. Trousseau et effets persannels de I'enfant 14

4, L'slimentation 14

5. Llallaitement maternel 15

6. Les festivités 15

7. lasécurité 15

8. Laresponsabilité des parents 16
9. L'autorité parentale 16
10. Les personnes autorisées a venir chercher Penfant 16
11. Fonctionnement en service minimum 16
12. Accueil des stagiaires : 17
VI.  SURVEILLANCE MEDICALE 17
1. Les conditions d’admission des enfants malades 17

2. Les médicaments 18

3.  Accueil des enfants en situation de handicap ou présentant une maladie chronigue 19

1

Réglement de fonctionnement de la créche Les P'tits Meuniers
54, rue du Meulin a vent ~77700 Magny fe hongre ~ 01 60 43 48 97~ creche@magnylehongre.fr




Envoyé en prafecture le 28/07/2023

Requ en préfeciure fe 28/07/2023 .

Public le

10 0Y7-217702687-20230703-02023_55-DE

4, Urgence 19
Vil CONCLUSION 19
Annexe I : LES PARTICIPATIONS FAMILIALES 20
Annexe 2 : LA CHARTE NATIONALE D’ACCUEIL DU JEUNE ENFANT 21
Annexe 3 : CONDUITE A TENIR EN CAS D’URGENCE 22
Annexe 4 CONDUITE A TENIR POUR LA BIBERONNERIE 23
Annexe 5: PROTOCOLE DE RECEPTION DES BIBERONS DE LAIT MATERNEL 27
Annexe 6 : CONSERVATION DES BIBERONS 28
Annexe 7 : MESURES D’HYGIENE 29
Annexe 8 : ADMINISTRATION DE MEDICAMENT 34
Annexe 9 : APPLICATION DU PROJET D’ACCUEIL INDIVUALISE 35
Annexe 10 : PLAN DE SECURITE INCENDIE 36
Annexe 12 : PROTOCOLE SORTIE JARDIN 39
Annexe 13 : PROTOCOLE ORGANISATION DES SORTIES EXTERIEURES 42
Annexe 14 ;: CONDUITE A TENIT EN CAS DE SUSPICION DE MALATRAITANCE OU DE DANGER
POUR I’ENFANT 46
Annexe 15 : LES AUTORISATIONS PARENTALES 47
Annexe 16 : PROTOCOLES MEDICAUX 48

I.  PRESENTATION

La créche « Les P’tits Meuniers » située au 54 rue du Moulin a vent est un établissement Petite
Enfance mis au service du public par la municipalité de Magny le Hongre.
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’établissement fonctionne conformément :

Ordonnance : n°2021-611 du 19 mai 2021 relative aux services aux familles

Loi: n° 2021-725 du 8 juin 2021 visant & sécuriser les droits & protection sociale des assistants
maiernels et des salariés des particuliers employeurs

Décrets :

e Décret n®2021-1115 du 25 aolt 2021 relatif aux relais petite enfance et a l'information des familles
sur les disponibilités d'accueil en établissements d’accueil du jeune enfant ;

» Décret n® 2021-1131 30 aolit 2021 relatif aux assistants maternels et aux établissements d’accueil
de jeunes enfants ;

¢ Décret n® 2021 — 1446 du 4 novembre 2021 relatif aux conditions d’agrément, de suivi et de
contrdle des assistants maternels et des assistants familiaux et aux regles applicables aux locaux et
a 'aménagement intérieur des établissements d’accueil du jeune enfant ;

s Décret n°2021-1644 du 14 décembre 2021 relatif a la gouvernance des services aux familles et au
métier d'assistants maternels ;

s Décrets n® 2010-613 du 07 juin 2010, relatifs aux établissements et services d'accueil des enfants
de moins de 6 ans ;

« Décret n” 2006-1753 du 23 décembre 2006, relatif a accueil des jeunes enfants des bénéficiaires
de certaines prestations sociales.

Arrétés :

o Arrété du 16 aolt 2021 relatif a la premiére demande de renouvellement de I'agrément d'un
assistant maternel ;

o Arrété du 31 ao(it 2021 créant un référentiel national refatif aux exigences applicables aux
établissements d'accueil du jeune enfant en matiére de locaux, d'aménagement et d'affichage ;

o Arrété du 23 septembre 2021 portant création d’une charte nationale pour 'accueil du jeune
enfant;

o Arrété du 8 octobre 2021 relatif aux modalités d¢’organisation de 'accueil en surnombre en
établissement et service d'accueil du jeune enfant.

Aux conditions d’agrément de la Direction des Actions de Santé et de |a Petite Enfance de Seine et
Marne.

Aux instructions en vigueur de la Caisse Nationale des Allocations Familiales, toute modification
étant applicable.

Nous accueillons 59 enfants Agés de 10 semaines & 3 ans révolus {jusqu’a leur scolarité en
maternelle), prioritairement domiciliés sur la commune de Magny le Hongre.

Une commission d’attribution se réunit minimum une fois par an. L'attribution des piaces se fait en
tenant compte de 'offre et de la demande et de fagon anonyme, sous la présidence de Madame [e
Maire.

Chaque séance établit une liste d’attente, permettant I'admission d’enfants en cas de désistement
d'une famille et en cas de libération de places durant 'année.

Différentes formules d’accueil sont proposées aux familles :
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- Un accueil régulier qui correspond a des bescins connus a Vavance et récurrent. Un contrat
est établi afin de formaliser 'engager -t réciproque du gestionnaire et de ia familie.

- Un accueil occasionne! qui correspond a des besoins connus a Pavance, ponctuels mais non
récurrents. Il n"est pas contractualisé.

- Un accueil d'urgence.

Les horaires d'ouverture sont du lundi au vendredi de 7h30 & 18h30 au plus tard pour une fermeture des
portes a 18h45.

Les fermetures institutionnelles :
- Les samedis, dimanches et jours fériés ;

- Le pont de {'Ascension ;

- Fermeture a 17h30 le jour de la féte de |a créche ;

- 3 semaines au mois d’Ao(t + le premier jour de la 4°™ semaine ;

- 1 semaine entre Noél et Jour de An, selon le calendrier ;

- 1journée pédagogique dont la date est communiguée au minimum un mois a I'avance.

L'accueil en surnombre :

En application de I'article R.2324-27 du code de la santé publique, les créches peuvent accueillir des
enfants en surnombre, dans le respect du taux d’occupation hebdomadaire de la creche défini dans
Varrété du 8 Octobre 2021 relatif aux modalités d'organisation de Vaccueil en surnombre en
dtablissement d’accueil du jeune enfant,

Ainsi la créche Les P'tits Meuniers de Magny le hongre peut accueillir simultanément 68 enfants en
accord avec le taux d'encadrement d’'un professionnel pour 5 enfants n’ayant pas acquis la marche

ou un professionnel pour 8 enfants ayant acquis la marche.

Dans le cadre de son projet d'établissement, la structure a pour mission de !

- Favoriser le développement de Fenfant et I'épanouissement de sa personnalité ;

Veiller a sa sante, sa sécurité et son hien-étre ;

Favoriser son intégration a la vie sociale ;

Favoriser I'acquisition de son autonomie.

Ce projet d’établissement comporte un projet éducatif gui définit les axes et orientations choisis par
la structure. Il porte sur I'accueil, le soin, 'accompagnement, I'éveil et les choix pédagogiques. C'est
un projet d'équipe en constante évolution mis a disposition des parents qui souhaitent le consulter.
La créche est un lieu ot 'on apprend avant tout a vivre avec I'autre et un espace ol {'on a le loisir
de jouer sans attente de résultat.

C'est un lieu d’accueil visant au soutien a la parentalité, a Vinsertion scciale des familles et des

enfants porteurs de handicap.

iI. ADMISSION
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1. Constitution du dossier

Le dossier administratif ;
- Justificatif de domicile de moins de 3 mois (quittance EDF, téléphone...) ;

- Numéro d’allocataire CAF pour accéder au service consultation du dossier allocataire par les

partenaires out I'avis d’'imposition N-2 en 'absence du numéro d'allocataire CAF ;

- Coordonnées et numéros de téléphone ol les parents peuvent étre joints ;

- Noms et coordonnées des personnes majeures autorisées a conduire ou a reprendre
'enfant ;

- Attestation d'assurance responsabilité civile. Une assurance est contractée par la Mairie. Les
parents doivent justifier d'une prise en charge au niveau responsabilité civile par leur
assurance ;

- Engagement a respecter le réglement de fonctionnement :

- Certificat de grossesse ou acte de naissance ;

- Autorisations sorties, photos, transport sanitaire, administration traitement etc...

Le dossier médical :
- Uncertificat médical daté de moins de trois semaines attestant de I'absence de toute contre-

indication a [‘accueil en collectivité. Ce certificat est remis au plus tard au moment de la

périade de la familiarisation ;

- Une copie des documents attestant du respect des obligations vaccinales ;

- Pour les enfants porteurs de maladies chronigues et nécessitant la prise d’un traitement
médical, la mise en place d'un Projet d’Accueil Individualisé est nécessaire.

La loin® 2017-1836 du 30 décembre 2017 dispose que pour les enfants nés & partir du 1°" janvier 2018,
les vaccinations obligatoires réalisées aux Gges précisés dans le calendrier vaccinal publié par le
ministere de la Santé, seront exigées pour 'entrée ou le maintien en collectivits.

Les parents ont un délai de 3 mois pour se mettre en conformité avec le calendrier vaccinal en
vigueur. A défaut, I'exclusion sera prononcée.

2. Uaccueil régulier
La contractualisation est obligatoire pour Vaccueil régulier.

Le contrat de réservation avec la famille précise ;
- Les besoins d’accueil : nombre d’heures par jour (incluant les temps de transmissions
parents/équipe), nombre de jours par semaine et nombre de semaine dans 'année ;

- Les absences prévisibles (congés) ;

- Lesfermetures de |'établissement ;

- la tarification horaire de la famille.
Les arrivées sont possibles jusqu’a $h30 le matin et les départs a partir de 16h30 Yaprés-midi. 1l est
demandé aux familles de respecter les horaires précisés sur le contrat,

Les congés :
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Les congés déductibles doivent étre définis avec la famille lors de fa signature du contrat et
correspondent au nombre de jours durant lesquels I'enfant sera absent de ia creche.
Pour &tre pris en compte les dates de congés doivent étre confirmées au mains un mois a 'avance
{date a date) et uniquement par écrit aupres de la direction. Pour cela les familles disposent de
plusieurs moyens :

- Par mail a la créche : creche@magnylehongre.fr

- Par écrit
Le solde des congés est disponible sur les factures.
Absences non justifiées :

Au-deld de 3 périodes d’absences non justifiées un avertissement sera prononcé. Plus de 3
avertissements entrainera un repassage en commission pouvant faire I'objet d'une radiation.

3. Laccueil occasionnel

Ce type d’accueil est uniquement proposé sur la section des grands.
Les horaires d’accueil se réservent par téléphone, la semaine précédente, en fonction des places

disponibles sur I'établissement.
La signature d’un contrat nest pas obligatoire, en revanche l'enfant doit étre inscrit dans

['établissement.

4. L'accueil des familles a besoins atypiques
Dans certaines situations, la direction peut proposer aux familles un accueil spécifique pour
répondre au mieux a la spécificité de leurs besoins.
Cet accueil fait 'objet de réservations au mois.
Il est demandé aux famiiles de respecter les horaires de réservation.

5. Paccueil d’'urgence
[l s’agit d’un enfant qui n’a jamais fréquenté {a structure et pour lequel {es parents ont besoin d’un
accueil en urgence. Le dossier est présenté aux membres de la commission et doit répondre a des
critéres d’urgence définit et dans [a limite du taux de fréquentation autorisé. En fonction de la
situation la période de familiarisation n’est pas obligatoire.
Le tarif moyen est appliqué.

Il.  PARTICIPATION FINANCIERE DES FAMILLES

1. Le taux horaire
Le taux horaire est calculé par application du baréme national des participations familiales fixé par
la Caisse Nationale des Allocations Familiales. {Voir annexe N°1)

Réglement de fonctionnement de la créche Les P'tits Meuniers
54, rue du Moulin 3 vent ~7770C Magny le hongre ~ 01 60 43 48 9/~ creche@magnyiehongre fr




Envoyé en préfecture fe 28/07/2023

Regu en prifecturs le 280772023 .

Publié le

D 077-217702687-20230703-D2023 55-DE

La présence dans la famille d’un enfant en situation de handicap {méme si ce n'est pas ce dernier
qui est accueilli au sein de I'établissement} permet d’appliquer le taux d’effort immédiatement
inferieur. La mesure s’applique autant de fois qu’il y a d’enfants a charge et en situaticn de handicap
dans fe foyer,

En cas d’enfant placé en famille d'accueil au titre de I'Aide Sociale a I'Enfance, la tarification &

appliquer est le tarif « moyen »,

Participations familiales / Mombre d'actes facturés de cette

Tarif moyen = . .
méme année

facturées de Vannée N-1

Un plancher et un plafond de ressources sont déterminés par la CAF et révisés tous les ans. ils sont
affichés sur e panneau d’accueil. La mise & jour du plancher et du plafond peut entrainer une
révision du tarif horaire pour les familles concernées a chaque début d’année civile.

Par délibération la commune a rehaussé ce plafond & 7000€ applicable a partir du 1% Janvier 2024,

2. CDAP (consultation du dossier allocataire par les partenaires)
Ce service est un accés sécurisé et confidentiel des dossiers des allocataires réservés 3 certains
partenaires de la CAF. Il permet de prendre en compte les revenus et la composition des familles
tels qu’ils ont été communiqués a la CAF.
En cas d'impossibilité d’accés au compte de "Allocataire, ou 3 défaut de justificatif de revenu, 'avis
d’'imposition N-2 sera demandé lors de I'admission.
Pour les familles refusant de transmettre leur justificatif, le prix plafond sera appliqué.

Le taux horaire sera recalculé en janvier a la suite de la révision annuelle du baréme de la CNAF et
des nouvelles ressources des familles.

3. Enquéte CAF : FILOUE
La commune alimente chaque année un fichier d'information (FILOUE) concernant les enfants
accueillis au sein de la créche. Cette enquéte anonymisée vise a améliorer les modes d’accueil. Les
familles qui ne souhaitent pas participer pourront le signaler dans le contrat.

4, Facturation
Les heures sont facturées a la demi-heure au tarif horaire de a famille.
La facturation 3 la demi-heure est une obligation de fa CAF. Chague demi-heure commencée est
comptabilisée.
Pour I'accueil régulier :
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. Heures du contrat . Congé el absence
Facturation = , + Depassement - , .
(consommeées ou nen) déductible

Pour I'accueil des famillies atypigues ;

. Réservations , . i
Facturation = , 4 | Dépassement - | Absence déductible
{consommeées ou non}

Pour I'accueil occasionne! :
Les heures facturées sont égales aux heures réalisées,
Dans le cas ol la famille prévient de son absence dans un délai de 48 heures, les heures réservées

non réalisées, ne sont pas facturées.
En revanche, dans le cas ou la famille a réservé des heures mais ne prévient pas de son désistement,
fes heures réservées et non réalisées lui seront facturees.

La période de familiarisation :
Elle est d'une semaine minimum pouvant aller jusqu’a deux semaines. Au-dela de cette période le

contrat prend effet. La familiarisation est facturée au réel.
Le départ d'un enfant pendant cette période entraine la facturation d'un mois de préavis.

5. Absences déductibles

- Absence pour maladie supérieure a 3 jours (délai de carence de 3 jours) sur présentation d'un
justificatif médical ;

- Hospitalisation et convalescence de I'enfant (fournir le bulletin d’hospitalisation) ;

- Eviction de I'enfant (selon « maladies & éviction »).

Les maladies & évictions sont définies par notre référent santé et accueil inclusif, elles sont non
contestables méme sur avis contraire d’'un médecin.

- Fermeture exceptionnelle liée & un incident technique, climatique ou organisationnel, ne
permettant pas d’accueillir les enfants dans les conditions de sécurité obligatoire

Les certificats médicaux doivent &tre remis a I'infirmiére sous enveloppe fermée avant la fin du mois.
Dans le cas des maladies a éviction, les familles présentent le carnet de santé au retour de I'enfant.
En cas d’oubli du carnet de santé, 'enfant sera refusé. Pour tout oubli ou de retard de justificatif,
aucun rappel ne sera effectué sur la facturation.

Toute autre absence doit étre signalée avant Sh00 et sera facturée.

6. Dépassement / dépannage
Est considéré comme dépassement toute demi-heure effectuée en dehors des heures du contrat et
des réservations. Nous demandons aux familles d’en faire obligatoirement la demande au préalable
auprés de 'équipe de direction. Pour tout retard merci de prévenir par téléphone.
Pour tous les enfants inscrits au sein de la structure, a titre exceptionnel et en accord avec la

direction, vous pouvez demander "accueil de votre enfant sur une journée supplémentaire.
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L'accueil des enfants se fait en fonction du taux d’encadrement. U'équipe de direction et I'équipe
d’encadrement peut refuser I'accueil d’'un enfant sur des horaires hors contrat et réservations pour

des raisons de sécuritéd,

Les dépassements et dépannages apparaissent sur les factures.
Les factures sont éditées a terme échu mensuellement. Le réglement s’effectue en Mairie ou par
télépaiement directement sur le kiosque.

Utilisation de I'écran tactile :
L'établissernent est équipé d’un logiciel de gestion administrative et d’une badgeuse permettant de

comptabiliser les heures de présence de tous les enfants. Ces données sont trés importantes et font
I'objet régulier de vérification par la CAF et le Conseil Départementale.

Les parents doivent badger le matin avant de déposer leur{s) enfant(s} et le soir aprés avoir récupéré
leur(s) enfant(s).

Les enfants ne doivent pas utiliser le systéme de pointage.

En cas d'absence de pointage les horaires d’ouvertures de la créche seront appliqués soit 7h30-
18h30.

Lorsque I'écran est hors service, les horaires sont relevés par les équipes lors des transmissions.

IV. MODIFICATIONS / RESILIATION CONTRAT / RADIATION

1. Modification contrat pour "accueil régulier
Les parents doivent sighaler tout changement de leur situation professionnelle et/ou familiale dés
lors qu'ils demandent un changement de contrat, La demande doit &tre formulée par écrit.

Les modifications de contrats ne pourront avoir lieu que dans les cas suivants ;
- Perte d’emploi d’un ou des deux parents : Les parents en informent la directrice. En fonction
de la spécificité de chaque situation, la famiile et la directrice conviendront des suites 3
donner. Une réduction de contrat permettant de réduire le co(t financier est envisageable.
- Congé maternité et parental : L'enfant déja accueilli conserve sa place. Une réduction de

contrat sera proposée pour le bien-étre de I'enfant.

- Changement de composition de la famille : tout changement (divorce, naissance...) doit &tre
signalé. Un justificatif vous sera demandé.

- Temps partiel professionnel : Tout passage a temps partiel doit étre signalé auprés de la
directrice pour envisager les possibilités d’accueil.

- Contrat non adapté a la fréquentation de enfant : Les horaires réservés ne correspondent pas
aux présences réelles de 'enfant. Le contrat sera revu et adapté par la directrice.

Les changements de contrats s'effectuent dans la mesure des possibifités de Pagrément et du taux
d’encadrement de |'établissement.
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Les contrats sont refaits tous les ans au 1% septembre. Pour cela les parents doivent rendre ¢

formulaire précisant les horaires de réservations ainsi que les congés a deéduire. Aucune
augmentation ou diminution du nombre de jour d’accueil ne sera possible sans avis de la

commission,

2. Résiliation contrat pour "accueil régulier
La résiliation du contrat doit systématiquement étre faite par écrit. A la date de reception du
cousrier, un préavis d'un mois sera appliqué et facturé.

3. Désinscription pour Paccueil occasionnel et les familles atypiques
Pour vous désinscrire, vous devez en faire la demande par écrit avec un délai minimum de 3

semaines. Toute réservation sera facturée.

4, Radiation
La radiation est prononcée en cas de :
- Déménagement de la famille hors de la commune. La famille doit en avertir ia directrice par

écrit. Si les parents ne préviennent pas du déménagement hors commune, la famille sera
exclue et devra s’acquitter de la somme du préavis.

- Non-respect du réglement de fonctionnement. En cas de non-respect des régles de la structure,
3 avertissements seront envoyés aux familles, dont le dernier par courrier recommandé,
avant une exclusion définitive de V'enfant.

- Agressivité des parents envers le personnel. En fonction du degré de gravité, la radiation
immédiate pourra étre prononcée par le Maire.

- Retards répétés ou non-paiement des factures : 3 avertissements écrits seront adressés aux
familles dont ie dernier en recommandeé et informant de |a fin du contrat.

- Quand le comportement de I'enfant accueilli représente un danger pour lui et pour les autres
enfants.

- inadaptabilité importante de |'enfant a I"établissement.

- Absence longue injustifiée : au-dela de 15j sans nouvelle.

ROLE DE L’EQUIPE

Le nombre et la qualification du personnel sont fixés par Article R2324-46-4 du code de la santé
publique. Le taux d’encadrement est d’un professionnel pour 5 enfants qui ne marchent pas et un

pour 8 qui marchent,

La Directrice
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Titulaire d’un Dipldme d’Etat d'infirmiére Puéricultrice ou Educateur de Jeunes Enfants, eile assure
la gestion de I'établissement. Elle organise le bon fonctionnement général, I'encadrement et ia
répartition des tdches du personnel, et la collaboration d’équipes pluridisciplinaires extérieures. Efle
est responsable avec son équipe, du projet d'établissement ainsi que de sa mise en ceuvre,

La directrice constitue avec les familles les contrats d’accueil des enfants et leur expose le projet
pédagogique ainsi que les différents points du réglement de fonctionnement dont elle est garante.
La directrice tient des dossiers personnels de chague enfant ou/et un registre de présences
journaliéres présenté lors des visites de contréle.

Elle est secondée par un{e) adjoint(e} et la continuité de direction est assurée par les éducatrices de

jeunes enfants.

Ulnfirmiére et Référent Santé et Accueil Inclusif

Elle seconde la directrice dans toutes ses fonctions de gestion et d’encadrement. Elle la remplace
en cas d'absence. Sa qualification Iui permet d’assurer la surveillance médicale des enfants. Elle met
en place les différents protocoles de seins et assure le suivi de |a santé des enfants.

Le RSAl accompagne I'equipe, 'informe, et la conseille sur la santé du jeune enfant. Il apporte son
concours a la mise en ceuvre de mesures nécessaires a la bonne adaptation, au bien-étre et au bon
développement des enfants ou encore de veiller a la mise en place de mesures inclusives pour tes
enfants en situation de handicap. Il procéde a I'application des protocoles médicaux.

L'assistante administrative

Elle accueille et oriente les familles. Elle assure le suivi administratif et les présences journaligres
des enfants. Elle réceptionne et traite tous les documents émanant des familles, Elle assure des
missions spécifiques directement en Mairie.

Les Educatrices de Jeunes Enfants {EJE)

Elies encadrent les différentes équipes de la créche. Elles accompagnent I'enfant dans son
developpement psychomoteur et affectif en créant un environnement sécurisant et proposent des
activités adaptées. Elles jouent un réle de relais, d’encadrement, de formation et participent a la
réflexion et la mise en place des projets de la structure {sorties, visites écoles...) en partenariat avec
les équipes et la direction. Elles assurent la continuité de direction.

Les auxiliaires de Puériculture

Elles prennent en charge les soins quotidiens et répondent aux besoins de "enfant. Elles travaillent
en collaboration avec les EJE et fa direction.

11
Réglement de fonctionnement de la créche Les P'tits Meuniers

54, rue du Moulin a vent ~77700 Magny le hongre ~ 01 60 43 48 97~ creche@magnylehongre. fr




Envoye an prafecture le 2810772023

Regu en prafeciure le 28/07/2023

Publig [&

D 077-217702687-20230703-02023_55-DE

Les agents détenteurs d'un CAP Petite Enfance

Elles assurent "accueil guotidien des enfants et secondent les auxiliaires de puériculture dans leurs

missions quotidiennes d'éveil et d» soin.

Le cuisinier

Il élabore et prépare les menus adaptés aux régles de diététique pour les enfants en adéquation
avec les régles d'hygiene (HACCP} et dans le respect des procédures de manipulation et de
distribution des aliments. Il a la responsabilité de la gestion de Fhygiéne du matériel, du mobilier et

des locaux de fa cuisine.

Les agents d’entretien

fls ont la responsabilité de I'entretien du matériel et des locaux de la créche ainsi que de la gestion
du linge. lls assurent le service des repas selon les normes d'hygiéne en cuisine (HACCP) dans le
respect des procédures de manipulation et de distribution des aliments.

Les intervenants extérieurs

Le meédecin, la psychomotricienne, plasticienne, conteur, musiciens... sont amenés a intégrer

ponctuellement I'équipe.

V. LENFANTA LA CRECHE

1. La période de familiarisation
Dans un souci de qualité d’accueil, il est indispensable que les parents prévoient une période de
familiarisation. Celle-ci est essentielle pour Penfant, les parents et I'équipe. Elle se fait de maniére
progressive pour 'enfant quel que soit son dge.
La date est déterminée lors de I'entretien d'inscription et ne pourra &tre reportée. La durée est
d’une semaine minimum. Le parent sera disponible pendant toute I’adaptation et progressivement
les temps de séparation deviendront de plus en plus longs. Les téléphones portables sont interdits

durant ce temps.
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Elle permet ;
- A lenfant et sa famiile de se familiariser avec ce nouveau lieu de vie et de prendre des

repéres;
- D'apprivoiser en douceur la séparation ;
- Aux professionnels et aux autres enfants d’établir des liens et de faire connaissance.

La période de familiarisation se déroule comme suit
- 17 jour : 'enfant et le(s) parent(s) découvrent I'équipe de la créche ainsi que les lieux sur

une durée de 2h environ ;
- 2°%% jour : 3h avec une premiére séparation d’environ 30 minutes ;
- 3°7€ jour ; 4h, 'enfant prend son premier repas a la créche
- 4% jour : Sh, repas et essai de sieste ;
- 5% jour : 7h, petite journée.
Tout au long de la semaine |"équipe, avec sa famille, évalue l'intégration de V'enfant et son
comportement face a la séparation. Ainsi cette période pourra &tre prolongée d’une semaine si

besoin.

La période de familiarisation sera réalisée avec les parents de {enfant et non avec un autre memhbre
de I'entourage familial. Hormis les cas de maladie ou d'urgence, I'enfant doit &tre présent tous les
jours. Les coupures dans ce processus sont fortement déconseitlées pour le bien-&tre de I'enfant.

Pendant cette période, 'enfant et ses parents font connaissance avec le personnel et partagent tous
les moments forts et quotidiens de la vie en collectivité. Au terme de cette adaptation, les parents
et I'enfant aborderont la séparation de maniére plus confiante et sereine. U'implication active des
parents a cette période est primordiale et conditionne la bonne qualité de I'accueil de Fenfant en

créche.

2. Les transmissions avec les familles et la communication
Les parents doivent informer 'équipe de tout événement pouvant avoir une incidence sur le
comportement de 'enfant. Il est important d'échanger autour des difficultés ou des progrés de
Fenfant afin d'ajuster ensemble nos pratiques. Ces ajustements peuvent aussi se faire en
collaboration avec les intervenants extérieurs. Ceci implique le respect mutuel et la reconnaissance
du role de chacun,
Un temps de transmission entre I'équipe et les parents est nécessaire le matin et |e soir. Il permet
d’assurer un accueil de qualité et une continuité dans le suivi de I'enfant.
Le temps d'accueil ne doit pas étre négligé. L'enfant a besoin de ce temps de transition entre ses
parents et la personne présente a 'accueil.

13
Réglement de fonctionnement de ia créche Les P'tits Meuniers
54, rue du Moulin a vent ~77700 Magny le hongre ~ 01 60 43 48 97~ creche@magnylehongre.fr




Ervoye en preéfecture le 28/07/2023

Recu =0 prafecture e 28/07/2023

Publie le

10 077-217702687-20230703-02023_55-0E

Les transmissions contiennent des éléments personnels gue seule la famille va échanger avec
I'équipe. A certaines heures, les arrivées et départs étant plus nombreux, nous vous demandons de
respecter I'espace de confidentialité nécessaire a ces échanges.

Aucune information concernant un autre enfant ne sera communiguée aux parents par les équipes.

Les parents sont invités a consulter réguliérement les différents affichages mis a teur disposition,
ainsi que les courriers déposés dans les casiers des enfants, ou mails envoyés, afin de disposer de
toutes les informations utiles au fonctionnement de la structure,

3. Trousseau et effets personnels de Venfant

L'enfant doit arriver le matin propre et habillé. Il doit étre changé tous les jours. Conformément au
projet pédagogique les enfants entrent en section pieds-nus.

Les enfants portent leurs vétements personnels marqués a leur nom. Il est préférable que ces
vBtements soient pratiques et pas trop fragiles. Par ailleurs des vétements de rechange adaptés a
"age et a la saison doivent étre renouvelés au fur et @ mesure des besoins.,

Seuls les doudous et tétines peuvent &tre amenés a la créche. Eux aussi devront étre margués au
nom de Penfant. Si des doudous soent amenés a rester sur la structure, ils seront rendus a la fin de

la semaine pour étre nettoyés par la famille.

Les familles fournissent le trousseau demandé par les équipes en fonction des saisons et des besoins
particuliers. En fonction des projets de chaque équipe, it peut vous étre demandé en complément
(des photos, un cahier...).

L'établissement décline toute responsabilité en cas de perte ou de vol.

4. Ualimentation
LU'enfant aura pris son petit déjeuner avant d’entrer dans 'établissement.

Les menus sont établis et adaptés a 'dge des enfants et suivant les recommandations nationales. lls
sont affichés a I'entrée, Les repas sont confectionnés chague jour avec des aliments frais et pour
certains issus de I'agriculture biologique.

La diversification alimentaire se fait en premier lieu a fa maison, puis a fa créche en collaboration
avec les parents. Toutefois, un protocole de base a été élaboré et ne pourra pas &tre remis en cause.

Le lait premier dge ainsi que le lait de croissance sont fournis par la créche.

Les biberons sont fournis et préparés par les auxiliaires de puériculture dans le respect des
recommandations d’hygiéne selon ’Agence Frangaise de Sécurité Sanitaire des Aliments (AFSSA)}
ainsi que les normes Hazard Analysis Critical Controle Point (HACCP). Le chauffage se fait a 'aide
d’un chauffe biberon professionnel. De ce fait les familles sont averties dés leur admission du
modeéle de biberon utilisé par la créche de fagon qu’elles puissent commencer a le proposer a
enfant avant son arrivée en créche. Plusieurs types de tétines s'adaptent sur nos biberons.
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Les demandes de transvasement d'un biberon de la créche & un biberon de la famille seront
systématiquement refusées pour des raisons d’hygiéne au méme titre que les biberons préparés 3

la maison.

Les parents dont les enfants suivent un régime médical particulier devront le signaler au référent
santé. Les repas seront alors préparés selon le Protocole d’Accueil Individualisé (PAI)

En cas d'allergie alimentaire : aucun PAl ne sera mis en place en Vabsence d’un bilan allergologique
datant de moins d'un an (a joindre obligatoirement au protocole). La réintroduction se fera sur
prescription médicale émanant du méme médecin.

Aucun aliment ne sera proscrit sur demande de la famille et sans justificatif médical validé dans le
PAL. ,
Pour des raisons d’hygiéne et de tragabilité nous n’acceptons aucun aliment et boisson venant de

I'extérieur.

5. Vallaitement maternel
La fourniture de lait maternel est possible sous réserve de respecter strictement le protocole de
recueil, de conservation et de transport comme indiqué dans notre livret et d’accepter les

conditions indiquées dans le contrat pour 'allaitement maternel. (Voir Annexe N°5)

6. les festivites
Différents moments festifs seront proposés tout au long de I'année au sein de I'établissement et
parfois a 'extérieur. Les enfants absents ce jour-la seront invités a participer. Le temps de présence
sera facturé.
Lors de certaines fétes la présence de personnes extérieures a la famille ne pourra étre acceptée
dans un souci de sécurité et d'équité (exception des fréres et sceurs de "enfant).

7. Lasécurité
En raison des risques d’accidents et/ou de perte, le port de bijoux et de barrettes/sinces sont
strictement interdit. (il est préférable d’utiliser des élastiques)

Les vestiaires étant a hauteur des enfants, nous vous demandons de veiller & ce que les sacs
accessibles ne contiennent ni objet dangereux, ni médicament, ni aliment... ou quoi que ce soit
pouvant &tre ingéré par les enfants,

Une entrée sécurisée par un digicode est mise en place. Il est de |a responsabilité des familles de ne
pas communiquer ce code. Toute autre personne doit sonner et se présenter & 'accueil.

Les parents veillent a la bonne fermeture des différents accés et espaces, y compris a l'intérieur de
la creche. lls suivent les consignes de sécurité indiquées. Les fréres et sceurs ne rentrent pas en
section et n’utilisent pas le matériel destiné aux petits.
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L'utilisation de I'ascenseur est strictement réservée a des usages logistiques et aux personnes a

mobilité réduite. Les enfants n'y ont pas accés.

Selon la réglementation en vigueur, des exercices d'évacuation incendie et de confinement sont

grganisés ponctuellement.

8. Laresponsabilité des parents
Les parents prennent en charge leur enfant et en sont responsables lorsqu’ils sont présents sur la
structure,
La direction peut refuser de remettre 'enfant a une personne susceptible de le mettre en danger.
La présence des fréres et sceurs est tolérée en présence des parents tant qu’elle ne perturbe pas le
fonctionnement du service et nengendre pas de manguement aux régles de sécurité. L'accés 3
certains espaces peut leur étre refusé.
Les enfants accompagnateurs n’utilisent en aucun cas le matériel mis a disposition des enfants de
la créche. Les personnes autorisées a venir chercher 'enfant doivent se soumettre aux mémes

régles de fonctionnement et de sécurité,

9. Lautorité pareniale

Elle est exercée conjointement par les deux parents. La directrice est systématiguement informée,
en cas de modification des conditions de celle-ci. £n Fabsence de décision écrite rendue par la
Justice, I'enfant sera rendu indifféremment a I'un ou I"autre parent. La sollicitation des deux parents
ou tuteurs [égaux, restera effective.

En cas de séparation, ou de garde alternée, les parents en informent la directrice.

Aucun document écrit ne sera transmis par I'établissement aux familles, sauf avis contraire des
institutions compétentes. L'établissernent a pour mission de repérer les familles en difficuliés ou les
situations de danger pour l'enfant. Des mesures adaptées seront alors mises en place
conformément a la réglementation en vigueur, De méme, lorsque ie comportement d’un adulte
compromet la sécurité physique ou marale de Venfant, la direction se réserve le droit de ne pas

confier 'enfant a celui-ci.

10. Les personnes autorisées a venir chercher I'enfant
Les parents doivent signaler les personnes autorisées a venir chercher 'enfant. Ces personnes
devront étre agées de 18 ans minimum et présenter une piece d’identité. Il est indispensable de
prévenir, a chaque fois, qu'une de ces personnes doit venir. Sans information préalable de votre

part, 'enfant ne sera pas confié.

11. Fonctionnement en service minimum
A titre trés exceptionnel et imprévy, il se peut que certains événements (climatigues,
organisationnels ou liés a I'établissemant) entravent la possibilité d’accueillir les enfants dans les
meilleures conditions. Un service minimum est alors organisé. Les enfants sont regroupés et
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accueillis en fonction du taux d’encadrement. Les familles qui souhaitent garder leurs enfants en
ont la possibilité. La journée ne sera pas facturée,

12. Accueil des stagiaires _
Tout au long de "année, des éléves de formations diverses {Infirmiére, infirmiare puéricultfice,

éducateurs de jeunes enfants, CAP Petite Enfance ect...) sont accueillis dans les créches. Cet accueil
fait partie des missions et de la responsabilité de chague professionnel.

Vi. SURVEILLANCE MEDICALE

1. les conditions d’admission des enfants malades
A I'accueil, les parents doivent signaler tout signe d'inconfort survenu au domicile ainsi que tout
médicament administré en spécifiant bien I'heure,
Ladmission de l'enfant répond a plusieurs critéres: son état général, la prise en charge
thérapeutique, la surveillance requise et le risque de contagion.
La direction se réserve le droit de demander aux familles de revenir chercher enfant ou de le
refuser si son état est jugé incompatible avec la vie en collectivité.

Liste des maladies necessitant une éviction de la structure :
- La Coqueiuche : 7 jours au minimum jusqu’a Farrét de la toux ;

- Les Oreillons : 5 jours ;

- laRougeole:5jours;

- La bronchiolite : 32 5 jours selon la gravité ;

- Conjonctivite : Eviction sauf si un traitement est mis en place, aprés consultation d’un
médecin. Les parents fournissent une ordonnance médicale ;

- Gastro-entérite (présence de selle(s) liguide(s) et de vomissement(s)) :
3 jours minimum et jusqu’a arrét des symptdmes ;

- Grippe ou syndrome grippal : 3 jours minimum et jusqu’a disparition des symptémes

- COVID : En fonction du protocole en vigueur ;

- LaVaricelte : 5 jours jusqu’a asséchement des boutons ;

- Angine a streptocoque / scarlatine : 2 jours aprés début de 'antibiothérapie ;

- Impétigo : 3 jours sur zone découverte, non si couverte ;

- ta Gale: 3 jours aprés traitement local ;

- Herpeés :3jours;

- Teigne : non si traitement adapté ;

- Hépatite A: 10 jours ;

- Hépatite E : 10 jours ;

- Tuberculose : retour créche sur présentation d’un certificat de non-contagion de I'hdpital.

Convalescences :

- Phimosis, circoncision (posthectomie) : 1 semaine
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- Adénoidectomie et/ou amygalectomie : 1 semaine
- Toutes interventions ayant nédcessité une anesthésie générafe ; 1 semaine
- Pose d'aérateurs transtympaniques {yoyos} : un jour de convalescence aprés le jour de

'intervention,

Cette liste n’est pas exhaustive. Il est possible que d'autres infections fassent I'objet d’une éviction
temporaire.

Si votre enfant présente une de ces maladies son accueil sera refusé selon la durée énoncée. Ces
maladies sont propres a I'établissement. En aucun cas elles ne peuvent étre remises en cause.
L'éviction démarre le jour de la consultation médicale sauf si 'enfant était présent & la créche, elle
débutera a partir du jour suivant.

En cas de probleme dans Ia journée, les parents seront prévenus, Toute journée commencée est
due. Une consultation médicale peut &tre demandée et les familles devront présenter le carnet de
santé au retour de 'enfant. A défaut, la direction pourra refuser {'accueil.

H est demandé aux familles de laisser le carnet de santé sur la structure ; il est un outil indispensable
pour le référent santé dans la prise en soins quotidienne et individuelle des enfants.

Par mesure de confidentialité, il peut rester dans une enveloppe cachetée et annotée « Secret
médical ».

En cas d’épidémie, le référent santé et accueil inclusif ainsi que la PMI (Protection Maternelle et
Infantile} prendraient tes mesures qui s'imposent.

2. Les médicaments
L'administration d’un traitement peut se faire & titre exceptionnel dans les strictes conditions fixées

par fe Décret n® 2021-1131 du 30 Acut 2021.
- Il est vivement recommandé que le médecin traitant prescrive chaque fois que cela est

possible des traitements pouvant étre pris a la maison. Les doses du matin et du soir seront
administrées par la famille ;

- Tout traitement doit étre compatible avec la vie en collectivité et ne doit pas nécessiter de
formation particuliére ;

- L'ordonnance du médecin devra étre fournie par la famille, ainsi que les médicaments dans
leur emballage d’origine avant toute manipulation {avant reconstitution). Le nom de
Penfant et la date d’ouverture seront inscrits sur les boites ;

- lLadirectrice ou l'infirmiére adjointe {RSAl) doit valider les ordonnances ;

- Aucun médicament et dispositif médical (méme ceux en vente libre) ne peuvent étre
administrés sans ordonnance ;

- les traitements nécessitant des prises ou actes trop fréquents dans la journée et a heure

fixe ne seront pas pris en charge.

Un traitement peut étre donné a la créche que s'if a été commencé auparavant au domicile.
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La structure posséde des protocoles médicaux et des protocoles d’urgence établis par fe référent
santé et accueil inclusif. Ils donnent les directives a suivre pour le personnel encadrant et leur

déléguent pour certains Fadministration de traitement.

3. Accueil des enfants en situation de handicap ou présentant une maladie chronique
Les enfants porteurs d’un handicap ou d'une pathologie sont admis aprés concertation de I'équipe
pluridisciplinaire. U'état de santé de I'enfant et ses traitements éventuels doivent étre compatible
avec {a vie en collectivité.
De méme pour assurer un suivi de qualité et une bonne prise en charge des enfants, il est important
que la famille communigue toutes les informations relatives au suivi (méme extérieur) et a
I"évolution de fa maladie ou du handicap. Un travail en partenariat avec les différents intervenants

est alors mis en place.

4. Urgence
En cas d'urgence, le SAMU est systématiquement appelé pour prendre une décision sur la conduite
a tenir. Les parents sont informés directement. Sil'enfant est dirigé vers un service hospitalier, une
personne du service I'accompagnera jusqu’a "arrivée de la famille.

Vil.  CONCLUSION

Au regard des évolutions susceptibles de se produire dans fe fonctionnement de I'établissement
d'accueil collectif, ce présent réglement pourra subir des modifications, veire devenir caduc au
profit d’'un nouveau document adopté par voie délibérative. Dans ce cas, it s'appliquera a tous les
parents dont "'enfant est accueilli en créche.

Les parents prennent 'engagement de se conformer au présent réglement. La déclaration
d’acceptation sera diiment signée avec la directrice de I'établissement lors de "admission de
I'enfant.

19
Réglement de fonctionnement de la créche Les P'tits Meuniers
54, rue du Moulin a vent ~77700 Magny le hongre - 01 60 43 48 97~ creche@magnylehongre.fr




Annexe 1 : LES PARTICIPATIONS FAMILIALES

Envayé en préfecturs e 28/07/2023

Recu en préfecture fe 28/07/2023

Fublié fs

10 O77-217702687-20230703-D2023 55-DF

Tauwx de partcipation familiale par heure facturde en accueil collectif et micro créche {pour les
Aouvesux contral: 3 compterdu ler Seostembre 2019)

Nombre d'enfants

01/01/2022 au 31/12/2022

1enfant 3,0619%

2enfants 3,0516%

Jenfants 3,0413%

4 enfants 0,0310%

Senfants G,0310%

- 6 enfants 0,03 10%%
7 entants 1,03 10%

2 enfants 0,0206%

9 enfants 0,0206%

10 entfants 0.0206%

Caisse Nationale des Allocations Familiales- Circulaire 2019-005 du 5 Juin 2019, pour la péricde du

01/09/2019 au 31/12/2022.

20

Réglement de fonctionnement de la créche Les P’tits Meuniers
54, rue du Moulin a vent ~77700 Magny le hongre ~ 01 60 43 48 97~ creche@magnylehongre.fr




B o

REPUBLIQUE
FRANCAISE

Enveyé en préfacture le 28/07/2023
Recu en préfeciurs ke 28/07/2023
Pubiié le

10 1 077-217702687-20230703-D2023_55-DE

Annexe 2 : LA CHARTE NATIONALE D’ACCUEIL DU JEUNE ENFANT

PREMIERS
JOURS

Charte nationale
d’accueil du jeune enfant

10 grands principes pour grandir en toute confiance

Pour grandir sereinement,

'3l besoin que Fon mfaccueille
quedle gue solt ma situation
ou ceife de ma Familie

Javance & mon propre rythme

2t je développs toutes mes facultes
en mETe Temps | pour mak, oot

est langage, corps, i@, expérience.

V&l besoin que |on me parle, de temps
et d'espace pour jouer libremeant

et pour exercer mes multiples capacités,

Je suis sansible i mon entourage
proche et au monde qui s'affre 3 maoi,
Je me sans bien accusilli quand

ma farmille est bien accueillie,

CAF mues parents constituent mon
point dorigine et mon port d'attache.

Powr mg sentic bien et avoir gonfianca
e o, jfai besoin de professionnels
qui epcouragent avec bienveillance
mon désic diapprendre, de me socialiser
at de découvrir,

e ddvelopns ma creativitd ot Péweille
P A

Le contact réel avec la nature
est essantiel A mon développement,

Fille ou gargon, '2i besoin que I'on me
valorise pour mes qualités paersonnailes,
en dehors de tout stérédotype. M en va
de méme pour les professionnels
guim'accampagnent. Cest aussi grace
a ces fammes et 3 ces hommes que

' construis mon identite,

Jat besoin d'évoluer dans wun
environnement beau, sain et propice
a mon éveil

Pour que je sois Dien traits, i ast
necessaire que fes aduites qui m'entourent
saient bien traités, Travailler aupres

des tout-petits nécessite des temps pour
réfldchir, se documenter et échanger
entre colldgues comime avec d'auires
intervensots,

J'ail besoin que les persornes qui
prennent soin de mol seient bian
formées at s'intéressent aux specificités
da rnan teds jeune dge ot de ma situation
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