
MISSIONS DU POSTE :
Sous l’Autorité de la directrice des finances, vous contribuerez à la bonne gestion et de 
la stratégie financière de la collectivité (participerez à l’élaboration, au suivi du cadre 
budgétaire, superviserez l’exécution budgétaire). 

ACTIVITÉS PRINCIPALES :
•	 Aider à l’élaboration du budget en adéquation avec la stratégie des élus et de la 

direction générale. 
•	 Garantir la fiabilité des écritures comptables. Etablir les documents financiers et 

comptables en conformité avec les législations et les réglementations applicables 
(maquettes budgétaires…).

•	 Superviser les aspects comptables (générale et analytique), de contrôle 
budgétaire, de fiscalité.

•	 Mise en place et suivi des tableaux de bord (prospectives financières, exécution, 
analysé…)

•	 Préparation des documents pour les commissions et conseils, élaboration des 
projets de délibérations.

•	 Contrôler l’exécution financière des marchés publics.
•	 Conseiller et assister les services.
•	 Encadrer un agent.
•	 Suivre et mettre à jour l’inventaire. 

 
CONDITIONS D’EXERCICE :

•	 Travail en bureau 

 
COMPETENCES ET QUALITES REQUISES:

•	 Très bonnes connaissances des règles et procédures comptables publiques et de 
l’instruction M57 

•	 Expérience pratique confirmée de la comptabilité publique 
•	 Connaître l’environnement territorial 
•	 Sens de l’initiative 
•	 Rigueur et aptitude à la gestion administrative et financière
•	  Sens de l’organisation, méthodologie, rigueur, autonomie 
•	  Qualités relationnelles et aptitude au travail en équipe 
•	 Sens du service public, souci du respect des délais et des objectifs. 

COMPTABLE EXPÉRIMENTÉ(E) H/F

GRADE : Cadre C

Service d’affectation : Services Finances
Rattachement hierarchique : Directrice des services finances
Localisation : Mairie
Cadre d’emploi : Adjoint administratif territorial
Temps de travail : temps complet 37h30
Horaire du poste : 8h45-12h30 / 13h45-17h30

MAGNY LE HONGRE EN QUELQUES MOTS :

Ville de 9 230 habitants située au sein de l’agglomération de Val d’Europe. Desservie par les 
transports en commun (RER A et bus à 10 minutes) et routier (A4), une ville résidentielle avec 
un cadre de vie agréable.



Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation, CV) à 
l’attention de Madame le Maire de Magny le Hongre – Direction 
des Ressources Humaines – 21 rue du Moulin à Vent 77700 MAGNY 
LE HONGRE ou en ligne à recrutement@magnylehongre.fr Voir toutes

les annonces

COMPTABLE EXPÉRIMENTÉ(E) H/F

GRADE : Cadre C

 
 
FORMATIONS REQUISES : 

•	 Connaissances du logiciel Civil net Finances (CIRIL) et de la plateforme DGFIP (si 
possible, non indispensable).

•	   Connaissance des outils bureautique (Excel confirmé, Word ...) 
•	 Niveau BAC + 

 
 
 
RÉMUNÉRATION ET AVANTAGES : 

•	 Rémunération statutaire
•	 Régime Indemnitaire
•	 Titres restaurants, 
•	 RTT
•	 Participation aux mutuelles et prévoyances labellisées 


